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1 Entré - Manadsrapportering till FORA

Denna uppdatering av Entré till innehaller funktionalitet for att rapportera arbetarloner till FORA via fil fran och med januari 2024.

Detta dokument innehaller instruktioner for instaliningar som behover goras i Entré och hur rapporteringen i Entré gors.

1.1 Information och fragor

De koder och parametrar som géller for ert foretag far ni fran FORA och det ar endast FORA som kan svara pa fragor kring detta, till

exempel vilka anstallda som ska anges med vilka koder / parametrar.

Detsamma galler fragor kring hanforlig 16n, endast FORA kan svara pa detta regelverk, hur det ska tillampas och vad det far for

effekter for den anstallde och for ert foretag.

For en kort beskrivning av viktiga begrepp i manadsrapporteringen, se Bilaga 9.

Generell information fran FORA finner ni till exempel har:

https://www.fora.se/manadsrapportering/

https://www.fora.se/manadsrapportering/fragor-och-svar/
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2 Entré — Arbetsgang infor forsta uppmarkning/rapportering

Foljande &dr en arbetsgang for de instéllningar ni behéver gbra/kontrollera innan ni skapar er forsta uppmarkning och

manadsrapportering till FORA.

2.1 Skapa nya ackumulatorer

Starta rutinen for FORA-manadsrapportering sa kommer Entré automatiskt skapa nya ackumulatorer med mera som behdvs for

rapporteringen.

Ni behover inte gora nagot ytterligare i rutinen nu utan kan stanga den direkt.

Gl F
DK-koder

— FO.K-parametrar & Ménadsrapportering
i Manadsrapportering 1. Urval

Inkomstrmanad 202401 w

- 7 Logg till FORA-rapportering

- L TG SRR W (=S ST | O JURP

2.2 Kontroller / justeringar enligt Bilaga 1

Om ni inte redan gjort detta, kontrollera och justera vid behov enligt Bilaga 1 i detta dokument som publicerades pa Hantverksdatas

hemsida i borjan av januari 2024.

2.3 Skapa FOK-koder

Skapa de FOK-koder ni erhallit fran FORA.

Starta rutinen for FOK-koder:

I LI I E L A R LT

B FORA
I3 FOK-koder %5 & FOK-koder

i FOK-parametrar —
: |K|:|d Beskrivning

-Iiz) Manadsrapportering
t.liz Logg till FORA-rapportering _l

Klicka pa “Skapa ny” och ange FOK-koden ni erhallit fran FORA och dess beskrivning — klicka OK.
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Faltet "Anvands for” i nasta bild ar frivilligt att ange och anvands endast for internt bruk.

Upprepa proceduren om ni erhallit flera FOK-koder fran FORA.

od Beskrivning Last A | Andra |

— Basuppygifter for FOK-kod

Kod FOK123456

Beskrivning

Beskrivning

| ke FOK123456
List fsystemfast

Beskrivning

Anvands far ~
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2.4 Ange FOK-koder pa anstallda

Detta ar ett mycket viktigt avsnitt for att korrekt anstéllda personer ska rapporteras och med korrekt FOK-kod.

Det dir endast anstdllda som enligt FORAs kategorier éir “Arbetare” som ska

rapporteras och dirmed anges med FOK-kod (det vill séiga ej kategorierna

"Tjéinstemdn”, ”VD” eller “Agare”).

Starta vyn for “Manadsrapportering” , vélj Inkomstmanad=202401 och klicka pa ”"Uppdatera”.

Klicka sedan pa knappen ”Anstéllningsinformation”.

Gor foljande 3 urval i toppen av vyn:

e  Blanka ut i faltet ”Anstallningsid” sa det ar tomt

e  Gor urval pa Kategori = Arbetare
e  Markera alternativet "Visa endast aktuella perioder”

3

ERIERIES
1. Urval 2. Summering
Inkomstmanad Antal personer i
Aytalsomrade Lénesumma 141,636,00
Visa endast personer med hanfarlig 15n [] Underlag hénférlig lon 0,00
Summa héinfarlig lan 0,00
3. Personuppgifter - .
ald  Anstéllningsid  Férnamn Efternamn Lénesumma Underlag far hanfarlig 16n Hanférlig lenFStLanegapp ABePersonnumme ~ Uppdatera
0001 Per Persson 22 636 0 0 NGQOTZBDDEE Tl
1 0002 Anita Andersson 10000 0 0 12 79901810109
O o003 Sven Svensson 0 0 0 112 70312121213 E=Enn
O oo Karin Karlsson 41000 0 0 1277912131245 | | Anstillningsinfo.
@ Anstllningsinformation EI (=] @
1. Urval 2, Urval 3. Urval
Anstallningsid re) Resultatenhet rel FOK-kod rel
Lénegrupp Pl Lenetyp ral Semestergrupp ral
Avtalsomrade P Schemakod ral Kategon - |Arbetare ~
Befattningskod £ Larlingskod £ * Visa endast aktuella perioder
4, Anstéllningsinformation
ald  Anstéllningsid Namn Startdatum Slutdatum Vecketid Veckodagar Deltidsprocent Befattningskod Avtalsemrade FOK-kod FOK-kod beskrivning Kategori Andra
] 0001 Persson, Per 2021-01-01 30,00 5,00 75,00 741105 25075 Arbetare N
f 0003 Svensson, Sven  2023-12-20 40,00 5,00 100,00 25075 Arbetare -
| 0004 Karlssen, Karin | 2020-12-01 40,00 5.00 100,00 741103 25075 Arbetare plafbusl
O ooos Erikssson, Erik | 2020-12-01 40,00 5,00 100,00 Arbetare Schema
| Bearbeta

Nu ser ni alla aktuella anstallningsperioder for alla anstéllda som ar “Arbetare” enligt era installningar for

avtalsomrade/befattningskod eller [6negrupp (Bilaga 1).

Det &r alla dessa anstédllda som skall anges med FOK-kod.
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Lagg garna till kolumnerna fér “FOK-kod” och “FOK-kod beskrivning” fér att underlatta ert arbete.

133 S1UasL aRLUENE PE e

4, Anstéllningsinformation —

ald  Anstillningsid Namn Startdatum Slutdatum Veckotid Veckodagar Deltidsprocent Befattningskod Bwleleamrade FOK-kod FOK-kod beskrivning
1 .| 0001 Persson, Per 2021-01-M 30,00 5,00 75,00 741105 25075 !

o[ 1 L0z Svensson, Sven  2023-12-20 40,00 500 100,00 25075 —

_|:| 0004 Karlsson, Karin - 2020-12-01 40,00 5,00 100,00 741105 25075

FOK-kod kan anges antingen anstalld for anstélld eller via knappen ”"Bearbeta”.

2.4.1 Ange FOK-kod anstalld for anstalld

Klicka ”Andra” och ange FOK-koden i det avsedda filtet.

%—‘5:? ningsinformation = || & EI§_|
. Urval 2. Urval 3. Urval
Anstallningsid rel Resultatenhet rel FOK-kod re)
Lénegrupp el Lénetyp el Jemestergrupp rel
Avtalsomrade = Schemakod = Kategori Arbetare w
Befattningskod ) Larlingskod ) Visa endast aktuella perioder "fl Uppdatera
4, Anstéllningsinformation —-— o
ald  Anstéllningsid Namn Startdatum Slutdatum Veckotid Veckedagar Deltidsprocent Befattningskod Avtalsomrdde FOK-kod FOK-kod beskrivning Kategori - Andra I
0001 Persson, Per 2021-01-01 30,00 5,00 75,00 741105 25075 Arbetare | My
_D 00! @ Andra anstillningsinformation EI (=] \EI Ta bort
Ta boi
—D oo 1. Anstéllningsuppgifter 3. Typ av anstéllning Sch
_D 00 Anstillningsid Persson, Per Typ av anstillning ® Tillsvidareanstalining chema
) Eid O Provanstalining Bearbeta
L Startdatum i} (O Vikariat -
— Slutdatum Eis () Projektanstallning Markera -
] (O Tillfallig arbetsanhopning Utskerift
| Befattningskod 741103 2| Servicemontdrer (O Tidsbegransad anstilining -
Avtalsomrdde 25075 2| ELAVTALET () Sérskild visstidsanstallning Tidsummering
W - O Praktik
L S?rr?estergrup.p . L i (O Behovsanstlining Tjanstestillen AGI
- Larlingskodsnive L Ej semestergrundande dagar  []
_ Fardelningstal 0| |l 4, Arbetstid FOK-koder
— 2. Rapportinformation e Schemakod 75% A2 75 % ftg02
| Arbetsstille SCB D Arbetstid per vecka
] Vrkeskat : Arbetsdagar per vecka
r eskategori I& T g W Avsluta
— Tjanstestalle AGI _( P ihidspracen
FOK-kod - | e 5 Knmmentar
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2.4.2 Ange FOK-kod via knappen ”"Bearbeta”

Markera de anstallda som ska anges med en viss FOK-kod i kolumnen ”Vald”
(Ska alla anstallda i listan ha samma FOK-kod, anvand knappen "Markera — Markera alla”)

Klicka p& knappen ”Bearbeta” och vilj ”Andra vald uppgift fér alla markerade”. Klicka OK.

V&l vad som ska utfras O |
T () Avmarkera, med Urval
@ Andra vald uppagift fér alla markerade
| OEy‘t schemakod

Avbryt

| nasta dialog, valj ”“FOK-kod” och klicka sedan OK

@ Byt ut innehall for markerade £3

N

Vilj vad som ska bytas

Avbryt

| ndsta dialog, vadlj den FOK-kod de markerade anstéllda skall anges med. Klicka Ok.

@D Byt ut innehall for markerade B3

Fokked [T 12
Avbryt

Upprepa vid behov proceduren tills alla anstallda i listan &r angivna med en FOK-kod.

Kontrollera resultatet i denna vy sa att alla anstéllda som ar Arbetare har en korrekt FOK-kod.
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i @_-_—_-_-, ningsinformation
1. Urval 2. Urval 3. Urval
Anstallningsid rel Resultatenhet rel FOK-kod rel
Lanegrupp D‘ Lonetyp rl Semestergrupp ral
Autalsomrade |)5' Schemakod rl Kategaori Arbetare ~
Befattningskod | _—1 2 Larlingskod ¢ Visa endast aktuella perioder
4. AHST:E”HII‘IQSIHfOH’\"_;(IU; — .
ald  Anstdllwingsid Namn Startdatum Slutdatum Veckotid Veckodagar Deltidsprocent Befattningskod Avtalsomrade FOK-kod FG¥-kod beskrivning Kategori
0501 Persson, Per 2021-01-01 30,00 5,00 75,00 741105 25075 Arbetare
_ LLE Svensson, Sven | 2023-12-20 40,00 5,00 100,00 741105 25075 Arbetare
M 0004 Karlsson, Karin ~ 2020-12-01 40,00 5,00 100,00 741105 25075 M J
_|:| 0008 Erikssson, Erik | 2020-12-01 40,00 3,00 100,00 Arbetare |
= @ Bearbeta markerade £3

-
-t

[= = |[=]

Uppdatera

Andra
Ny
Ta bort
Schema
Bearbeta
Markera -
Utskrift

Tidsummering

Tjanstestallen AGI



Hantverksdata” 2024-02-09

2.4.3 Komplettera med FOK-kod for anstallda som slutat

Nu kan det finnas anstéllda som avslutat sin anstéllning men som fatt I6n utbetald under 2024 och dessa maste ocksa anges med

FOK-kod.

Gor sd har:

Starta vyn for “Manadsrapportering”, valj “Inkomstmanad” = 202401 och klicka pa "Uppdatera”.
Kontrollera om nagon anstalld saknar FOK-kod i kolumnen for detta.

Klicka pa knappen ”Anstéllningsinformation” fér denna anstalld.

@ Manadsrapportering EIIFIIEI

1. Urval 2. Summering
Inkomstmanad 202401 ~ Antal personer 7
Avtalsomride o * Lénesumma 141,636,00
Visa endast personer med hinfarlig lén [] Underlag hinfarlig lén 0,00
. Summa hinférlig In 0,00
¥
3. Personuppgifter —y _‘_ - n
ald Anstéllningsid Férnamn Efternamn Lonesumma Underlag for hanfarlig 16n Hanfarligiin FOK-Kod Startdatum far FORskod - Uppdatera
] 000 Per Persson 22 636 0 W FOK123456 2021-01-01 ) T
Ta bort
¥ 0002 Aa  Andersson 10000 0 o™ 2021-06-10 ~ |
[0 o003 Sven | Swensson 0 0 D FOK123456 2023-12-20 Eersen
[ oon4 Karin | Karlsson 41000 0 0| FOK123456 2020-12-01 "' Anstéllningsinfo.
1 0005 Berta Bengtsson 38 000 0 0 FOK123436 2017-01-01 FOK-parametrar
1 0007 Kerstin | Nilsson 30 000 0 0 FOK123436 2010-01-01
| Ackumulatorer
] 0008 Erik Erikssson 0 0 0 FOK123436 2020-12-01
a Utskrift
Ta bort markeringen for ”Visa endast aktuella perioder” s att den anstélldes alla anstéllningsperioder visas.
1
@ Anstillningsinformation
1. Urval 2. Urval 3. Urval
Anstéllningsid 0002 2| Andersson,Anita Resultatenhet 2 FOK-kod pel
Lénegrupp rel Lanetyp rel Semestergrupp rel
Avtalsomride L2 Schemakod pel Kategeri v
. " )
Befattningskod re) Larlingskod . P ) Visa endast aktuella perioder [ ]
4, Anstéllningsinformation - —
ald  Anstillningsid Namn Startdatum Slutdatum Veckotid 3 wkodagar Deltidsprocent Befattningskod Avtalsomride FOK-kod FOK-kod beskrivning Kategori -~
W | o002 Andersson,Anita 2021-06-10 2023-12-31 40,00 500 100,00 741106 25075 Arbetare
_|:| 0002 Andersson, Anita 2017-01-01 2017-12-31 40,00 5,00 100,00 | 741106 25075 Arbetare
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Klicka ”Andra” p& den senaste anstdllningsperioden fér den anstllde och ange FOK-kod p& denna period.

% Anstallningsinformation
1

. Urval 2. Urval 3. Urval
Anstéllningsid 0002 22 Andersson,Anita Resultatenhet Fe) FOK-kod rel
Lénegrupp 2 Lonetyp v Semestergrupp rel
Avtalsormride L2 Schemakod L Kategori v
Befattningskod £ Larlingskod £ Visa endast aktuella perioder  []
4, Anstliningsinformation
ald  Anstdllningsid Mamn Startdatum Slutdatum Veckotid Veckodagar Deltidsprocent Befattningskod Awvtalsomrade FOK-kod FOK-kod beskrivning

4 |l]]32 Andersson,Anita 2021-06-10 2023-12-31 40,00 5,00 100,00 741106 25075 FOK123436 FORAs beskrivning av

1 0002 Anderssen,Anita| 2017-01-01 2017-12-31 40,00 5.00 100,00 741108 25075

Upprepa proceduren enligt ovan om det finns fler anstallda som slutat men fatt 16n utbetald 2024.

2.5 Ange FOK-parametrar pa anstallda

Se bilaga 3 for instruktion om hur FOK-parametrar anges pa anstallda.

Om inga FOK-parametrar ar aktuella pa ert foretag kan ni givetvis hoppa 6ver detta avsnitt.
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3 Entré — genomfor och skapa fil med uppmarkningar

N&r ni ar klara med alla punkter enligt avsnitt 2/ i detta dokument &r ni redo att skicka in filer till FORA.

Ni skall bérja med att skicka en fil som enbart innehaller information om de anstéillda sasom Férnamn, Efternamn, Personnummer

och FOK-kod (sa kallad Uppmarkning). Filen innehaller inga [6nesummor.

GoOr sa har:

Starta vyn for Manadsrapportering, valjj Inkomstmanad=202401 och klicka pa “Uppdatera”.

Klicka pa knappen "Genomfor Uppmarkning”.

& Manadsrapportering
1. Urval

lwomstmén ad 202401 w
Avtalsomriade yel

Visa endast personer med hanfarlig lén []

3. Personuppgifter

ald Anstéliningsid Férnamn Efternamn Lonesumma Underlag fér hdnfarlig 16n Hanférlig 16n FOK-Ked

2. Summering

Antal personer
Lénesumma

Underlag hanfarlig lon
Summa hanfarlig lon

Startdatum fér FOK-kod

M | 0001 Per Persson 22636 0 0 FOK123456 2021-01-01

] 0002 Anita Andersson 10000 0 0 FOK123436 2021-06-10
_|:| 0003 Sven Svensson 0 0 0 FOK123436 2023-12-20
_|:| 0004 Karin Karlsson 41000 0 0 FOK123436 2020-12-01
_|:| 0005 Berta Bengtsson 38000 0 0 FOK123456 2017-01-01
_D 0007 Kerstin - Nilsson 30000 0 0 FOK123456 2010-01-01
_D 0008 Erik Erikssson 0 0 0 FOK123456 2020-12-01

Vyn byts nu till loggen for manadsrapporteringen som sparar alla genomférda rapporteringar.

Lonesumman ar 0 eftersom detta ar en uppmarkning.

Klicka pa "Skapa fil”.

Hantverksdata.se
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141,636,00

0.00

0.00

Uppdatera
Ta bort
Person

Anstillningsinfo.
EOK-parametrar

Ackumulatorer

Utskerift

Genomfar

Genomfar
uppmaérkning
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& Logq till FORA-rapportering E' = |[mE3m
ﬁ}]r\ral
Inkomstmanad 202401 | TF |— |4 - |202401 |TE — 4+ Uppdatera
2. Rapporter
MNummer Inkomstmanad Antal personer Lénesumma Summa hanfarlig l6n Logg skapad Fil skapad A ?% Skapa fil
01- : A
M 5 202401 7] 0,00] 0,00 2024-01-31 10:31:36 i S Utskrift
4202401 7 141,636,00 | ™% 0,00 2024-01-30 14:0%:49 2024-01-30 14:10:52
3202401 7 0,00 0,00 2024-01-30 13:56:06| 2024-01-30 14:00:24
| f
— v
3. Personer
Winstillningsid  Personnummer  Férnamn Efternamn Lanesumma Hanfarlig Ian  FOK-Kod Startdatum for FOK-kod ~
o 0001 6907230033 Per Persson 0 0 FOK123456 2021-01-01
0002 9001010109 Anita Andersson 0 0| FOK123456 | 2021-06-10
__|ooo3 0312121213 Sven Svensson 0 0 FOK123456  2023-12-20
0004 7912131245 Karin Karlsson 0 0 FOK123456 | 2020-12-01
0005 8804124546 Berta Bengtsson 0 0 FOK123456 | 2017-01-01
0007 6909091214 Kerstin Nilsson 0 0 FOK123456 | 2010-01-01
0008 8012121236 Erik Erikssson 0 0/ FOK123456 | 2020-12-01

@ Legg till FORA-rapportering
1. Urval

Inkomstmanad 3 =+ -3 =+

2. Rap er

Mummer Inkomstmanad Antal personer Lonesumma Summa hénférlig 16n Logg skapad Fil skapad A

3 202401 7 0,00 0,00 2024-01-30 13:56:06 2024-01-30 14:00:24 2 Utskrift
— *
1 Filen &r nu fardig !
B Sakvag till filen: 0
I( “ChUsers\Micklas\DesktopiLonefiler\Fora_manad\Ftg02 \FORA »
_165566272695.json”

3. Personer [Sokvdgen har kopierat till urklipp)

\nstéllningsid  Personnummer  Farnamn Glam inte att logga in pa FORA's hemsida och ladda upp Btartdaturn far FO A
»| 0001 6907220033 Per filen. 2024-01-01

0002 9901010109 Anita 2024-01-01
__|boo3 0312121213 Sven 2024-01-01

(Se

Bilaga 8 for installningar om var filen skapas).

Logga in pa FORA — Mina sidor och bifoga filen enligt FORAs instruktioner.

Upptéacker ni felaktigheter i filen ska ni atgarda dessa forst och sedan skapa en ny fil enligt ovan. En ny fil fér samma period ersatter

automatiskt en tidigare uppladdad fil hos FORA.

Hantverksdata.se 12
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4 Entré — genomfor och skapa fil med |[6nerapportering

Att skapa fil med I6nesummor tillgar pa samma satt som att skapa en fil med uppmarkning med den skillnaden att ni valjer

alternativet “Genomfor” i manadsrapporteringen.
Starta vyn for Manadsrapportering, valj “Inkomstmanad” ni ska rapportera och klicka pa “Uppdatera”.

Skall ni hanféra 16n till tidigare perioder gor ni det innan ni Genomfor (se Bilaga 4).

@ Manadsrapportering EI = @

1. Urval 2. Summering
ltéc-mstma:nad 202401 ~ : Antal personer 7
Avtalsornrade pa) Lénesumma 141,636,00
Visa endast personer med hinférlig lén [ Underlag hinfarlig 1n 0,00
Summa hanfarlig l5n 0,00
3. Personuppgifter
ald Anstillningsid Fornamn Efternamn Lonesumma Underlag far hanfarlig 16n Hanfarlig lon FOK-Ked Startdatum for FOK-kod ~ Uppdatera
M |CHII‘I Per Persson 22 636 0 0 FOK123456 2021-01-01 Ta bort
1 0002 Anita Andersson 10000 0 0 FOK123456 2021-06-10 -
1 o003 Sven | Svensson 0 0 0| FOK123456 2023-12-20 Eerson
1 |oond Karin  Karlsson 41000 0 0| FOK123456 2020-12-01 Anstaliningsinfo.
] 0005 Berta Bengtsson 38 000 0 0| FOK123456 2017-01-01 FOK-parametrar
] 0007 Kerstin  Nilsson 30000 0 0| FOK123456 2010-01-01 A
— ckumulatorer
] 0008 Erik Erikssson 0 0 0| FOK123456 2020-12-01
L T Utskrift
n -t Genomfar
— Genomfar
L v uppmdrkning
& Logg till FORA-rapportering EI = @
1. Urval -
Inkemstméanad (202401 |I§ |—| |4 - |202401 |ZF — + Uppdatera
2, Rapporter - a2 —— —
Numrmer Inkormstmanad Antal personer  Lénesumdé._  Summa hinférlig 16n Logg skapad Fil skapad — E"E Skapa fil
202401 7 141,636,00 0,00 2024-01-30 14:09:49 | S Utskrift
3202401 7 0,00 0,00 2024-01-30 13:56:06 2024-01-30 14:00:24
]
3. Personer
|Ar15tﬁ||r1ingsid Personnummer  Farnamn Efternamn Lénesumma Hanfarlig 16n  FOK-Kod Startdatum for FOK-k A
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@?Logg till FORA-rapportering

fe | & e

1. Urval
Inkomstmanad 202401 | Ig| |—| |+ - |202401 |FF| |— |+ Uppdatera
2. Rapporter
MNummer Inkomstmdnad Antal personer  Lénesumma  Summa hinférlig 16n Logg skapad Fil skapad A
4 202401 7 141,636,00 0,00 2024-01-30 14:09:49 2024-01-30 14:10:52 S Utskrift
31202401 7 0,00 0,00 | 2024-01-30 13:56:06 2024-01-30 14:00:24 -
— W
3. Personer Filen &r nu fardig !
lanstéliningsid  Personnummer  Férnamn Efte n for FOK-k A
Sokvag till filen:
» 0001 6907280033 Per Per “ChUsers\Micklas\Desktop\Lonefiler\Fora_manad\Ftgl2\FORA :’
0002 301010109 Anita An _165566272695,json” ) 1
0002 0312121212 Sven Sve [Sokvdgen har kapierat till urklipp) 1
000 7912131245 Karin Kan Glam inte att logga in pa FORA's hemsida och ladda upp 1l
= filen.
0005 8804124546 Berta Ber fen 1

Logga in pa FORA — Mina sidor och bifoga filen enligt FORAs instruktioner.

Upptacker ni felaktigheter i filen ska ni atgarda dessa férst och sedan skapa en ny fil enligt ovan. En ny fil fér samma period ersatter

automatiskt en tidigare uppladdad fil hos FORA.

Foljande giller da

skapa dessa filer ndra i tiden med varandra.

i Entré:

Viktig information gallande rapportering foér januari och februari 2024

Eftersom FORA har givit fram till 31 mars 2024 for att rapportera I6ner for januari och februari kan det ske att ni kommer att

Ni maste skapa en fil for januari och en fil for februari.

Ni maste ladda upp den férsta filen innan ni skapar den andra filen (eftersom den senare filen kommer ersétta den férsta). Det gar

ocksa givetvis bra att skapa den forsta filen och kopiera undan den eller byta namn pa den innan ni skapar den andra filen.

Hantverksdata.se
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Bilaga 1 — Forberedande installningar i Entré

Fornamn och Efternamn

FORA har som krav att féornamn och efternamn fér de anstallda skickas i separata falt i filen.

| Entré anvands redan befintlig funktionalitet for detta vilket &r att separera fornamn och efternamn med ett kommatecken i

personregistret.

Med grundinstéallning 2793 avgor ni sjalva om ni vill skriva enligt efternamn, fornamn eller férnamn, efternamn.

Exempel: Grundinstallning 2793 &r blank eller = 1

&

Alla installningar

_ Generella grundinstallningar A Instéllwgsrubrik Virde
- Aktiviteter o8 Bilder - filbier som anvinds
Artikelhantering o Bilder - sokvag il bilder p& personer
Bestillningar/Lager ;;n' Mall i personbild
Blanketter / Rapporter / Dok ;;n Mall i personbild & 13t for redigering Pa
Butik ;;ﬁ MNamn - Format pa personnamn 1
Falkturering @ Andra instillning E3
Informaticnscentral
Kalkyl Marmn - Format pa perscnnamn (@) 1
Kontaktcenter () Farnarnn, Efternarn
Kundhantering O Kemplett namn
Kundreskontra 3
Leverantdrshantering Avbryt
B T SO T T g FE107
Leverantdrsreskontra o) .
\5n 2 Standardmall far ny person Anst

£
Anpassningar till Morge

Attestering av tid
Grundvirden
Import / Export
Laneavrikning
Rapporter
Register
Arbetstid
Lénearter
Lanetyper och lanep
@ Personreqister

Format p& namn i personregistret.

Alternativen &r:

1. Efternamn, Férnamn
2. Férnamn, Efternamn
3. Komplett namn

Lamnas instalningen tom anvands formatet 1. Efternamn, Férnamn.

OBS5! denna instéllning kraver omstart av Entré fér att aélla!
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*i%idrﬁsuppgﬁter Alctiv
Anstillningsid 1000 IE' Persson, Per
Mamn Persson, Per |
Gatuadress Kungsgatan 1 IE'
C/o adress IE
Postadress 12345 Stockholm e

Exempel: Grundinstallning 2793 = 2

L‘l. Adressuppqgifter Al
j‘*aﬂmstéillningsiu:l 1000 IE' Persson, Per
Nabﬂ Per, Persson | L
Gatuadress Kungsgatan 1 @
/o adress IE
Postadress 12345 Stockholm (2]
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Avtalsomraden och befattningskoder

Alla anstallda som ar relevanta for manadsrapportering till FORA skall vara kopplade till ett avtalsomrade och en befattningskod.

Detta dr en nédvéndig férutséttning bland annat for att hantering av anstdllda som évergar till arbetare fran annan

personalkategori eller vice versa skall kunna hanteras av Entré i manadsrapporteringen.

Avtalsomraden och befattningskoder pa anstallda underhalls i personregistret - ”Anstéllningsinformation”.

Endast nu aktuella anstéllningsperioder behdver anges, markera darfor valet “Visa endast aktuella”.

For att ange avtalsomrade/befattningskod pa flera personer samtidigt kan funktionen ”Bearbeta” anvandas.

®

1. Urval

2. Anstéllda enli

ald

-

Lagg till ol%ndra urval

Anstall

100

OoOoOoOoOoOoOod

mnm
123
124
200
300
400
600
700

$

1. Person

Anstillningsid

Lanetyp

Lanegrupp

b [blo

2. Anstéllningsinformation

Resultatenhet
Schemakod
Larlingskod

o [ol[b

ald  Anstillningsid Startdatum Slutdatum Veckotid Veckodagar Deltidsprocent Avtalsomumtie Befattningskod Schema

Avtalsomrade

Befattnifigskod
Visa endast aktuena

100 2023-08-31 4,00 5,00 100,00 25075 741105 _STD |
R 2021-01-01 40,00 5,00 100,00 | 25000 411100 _STD

Il It 2021-01-29 40,00 5,00 100,00 | 25075 741105 _STD

N 124 2021-01-01 4000 5.00 100.00 25075 741105 STD

Anstéllningsid
Startdatum
Slutdatum
Befattningskod

Avtalsomride

@ Andra anstillningsinformation

1. Anstéllningsuppgifter

100

741105

25075

i
S
2
|»!

Hantverksdata.se

Andersson, Arne

Servicemontiras

ELAVTALET

3. Typ av anstéllning
Typ av anstéllning

=] B )

(®) Tillsvidareanstalining
(O Provanstillining

(O Vikariat

() Projektanstillning
(O Tillfallig arbetsanhopning
() Tidsbegransad anstlining

17
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Personalkategori pa avtalsomraden och befattningskoder

Varje avtalsomrade och varje befattningskod skall vara kopplade till en Personalkategori enligt FORAS uppdelning. Kontrollera darfor

e B e O

m

e Arbetare

e Tjansteman

e  Chef (VD)

e  Foretagare (Agare)

7 Lonebearbetning

Uppfiljning/Sparming

Utbetalning

Arbetsgivardeklaration

FORA

Register och lGneinstéllningar
Personer

7 Soka i personregister

7 Tidsummering per person

7 Skapa/ dndra prisséttning
7 Skapa/ @ndra arkivrader
7 Skapa/ d@ndra personalldn

7 Uppsdgningsregister

-1 Lonearter

@~ Tidkoder och mallar
- Ackumulatorer

-1 Schemahantering
= Laneinstillningar

..... # Skapa/ dndra lGnegn
..... 7 Skapa/ &ndra l&n
----- # Skapa/dndra avtal- och befattningskoder
----- 7 Skapa/ dndra turordningsomrade

..... 7 Skapa/ @ndra fackféreningskoder

----- # Skapa/ dndra utbildningskoder

----- # Skapa/ dndra utbildningskategorier

..... 7 Skapa/ dndra avdelningar

o Clemina £ Semden et rnlabe o

kolumnen ”“Kategori” for samtliga befattningskoder och justera vid behov.

alls till FORA) finns alternativet “Rapporteras ej”.

For att &ndra personalkategori pa flera avtalsomraden / befattningskoder samtidigt kan funktionen ”Bearbeta” anvdndas.

For befattningskoder som av nagon anledning inte stimmer in pa nagon av de 4 kategorierna ovan (och saledes inte ska rapporteras

@ Skapa / @ndra avtal- och befattningskoder

1.Avtalsomriden & befattningskoder

ald Avtalsomrade Befattningskod Beskrivning Kategori
M |25000 TJANSTEMAN EL Tjénsteman
] 25000 112000 Verkstéllande direktar Chef

_|:| 25000 121100 Ekenomichef Tjansteman
_|:| 25000 136100 Driftchef Tjénsteman
_D 25000 311200 Ingenjar/Tekniker Tjdnstemin
_D 25000 31130 Projektledare Tjdnstemin
_|:| 25000 331300 Redovisningsekonom Tjansteman
_D 25000 411100 Ekonomiassistent Tjdnstemin
_D 25000 411200 Lane- och personaladministratdr Tjansteman
_D 25000 411900 Ovrig kontorspersonal Tjdnstemin
_|:| 25000 422200 Kundtjgnstpersonal Tjansteman
_D 25000 522300 Farsdljare fackhandel Tjdnstemin
_|:| 25075 ELAVTALET Arbetare
_|:| 25075 7411011 Lérling 1-720 Tim Arbetare
_|:| 25075 411012 Larling 721 - Larlingstidens slut | Arbetare
_D 25075 741102 Fran och med 1a dret i yrket Arbetare
_D 25075 741103 Fran och med 2a aret i yrket Arbetare
_D 25075 4104 Frin och med 3e dret i yrket Arbetare
_|:| 25075 7411041 Fran och med 4e dret i yrket Arbetare
_D 25075 74105 Servicemontarer Arbetare
_D 25075 741106 Tekniker Arbetare

Hantverksdata.se
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@ Scaps /ancra vt och b (===
1.Avtalsomriden & befattningskoder
ald  Avtalsomrade Befattningskod Beskrivning Kategori £ Andra

_D I? Befattningskod Elﬁlﬁ Skapa ny
O 1, Befattningskad 3, Larlingssteg T bon
o Avtalsomrade 25075 Utbildningsperiod o] [& - | o] [ =
in| Befattningskod 721105 MKA-kod Ugpdatera
_|:| Beskrivning Servicemontarer Gruppering Bearbeta
O Korttext EL | Underlag for larlingstimmar 0 Byt kod
_D Koppling till SSYK 11683 | 2| (7411) - Elektriker, in: Giltighet O Alitid o Eriicitnriis
| Rapporteringskod () Under 18 &rs 3lder

[] (O Fran och med 18 drs dlder Markera =
_D 2. Rapportering Fordelningstal 0 Visa -
O Personalkategori Minsta andel i ackordet 0,00 % U; krift
_D lobbstatus L . Nivs = ==
_D Yrkeskategori ?:;steman 4 Semester

Rapportering till LOSI Foretagare Garantibelopp [

|| Rapporteras g w

e Ok Avbryt

Personalkategori

pa lonegrupper

Varje l6negrupp skall vara kopplad till en Personalkategori enligt FORAS uppdelning. Kontrollera darfor kolumnen ”Kategori” for

samtliga I6negrupper och justera vid behov.

Arbetare
Tjansteman

Chef (VD)
Foretagare (Agare)

For I6negrupper som av nagon anledning inte stammer in pa nagon av de 4 kategorierna ovan (och saledes inte ska rapporteras alls

till FORA) finns alternativet "Rapporteras ej”.

Schemahantering
Léneinstallningar
@ Skapa/ dndra lénegrupper
7 Skapa/ dndra lanetype

7 Skapa/ dmdra avtal- och
7 Skapa/ ﬁ&lra turordningsi
7 Skapa/ dndra fackforening
# Skapa / dndra utbildningsko
# Skapa / dndra utbildningskate:
7 Skapa/ dndra avdelningar
Skapa / dndra arbetsplatser
Skapa / dndra arbetsstillen SCB (CRAR)
Skapa / @ndra arbetsstallen AGI
Skapa / @ndra MNoteringar

Skapa / d@ndra 55YK-koder

# Skapa / dndra registreringskoder
# Skapa / dndra retroaktiv [Gn

@ Skapa / @ndra lonegrupper
1.Lénegrupper
Grupp Beskrivning

Lénekonto Grundkento

Balanseringskonto

Mettoldnekonto Kategori

M 1 Elmentérer 7010 9010 9910 1930 Arbetare

2 | Elmontarer EJ Fack 7010 9010 9910 1930 Arbetare
B 3 Tjansteman 7210 9210 9910 1930 Tjansteman
i 4 Chef/VD 7210 9210 9510 1830 Chef
b 5 Faretagsdgare 7220 9220 9510 1830 Faretagare
i 6 LEDIG 7010 8010 9310 18, Arbetare
i 7| Timanstallda Arb. 7010 9010 9910 Arbetare

19
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1.Lénegrupper
Grupp Beskrivnin

andra lonegr

2024-02-09

1 Elmontdrg

2 Elmentérg
3 Tjénstemd
4 Chef/VD
5 Foretagsa
6 LEDIG

7 Timanstall

P u oo L n
& Andra lanegrupp

1. Lénegrupp

Lénegrupp | T‘ yel |E\muntﬁrer

2. Preliminar kontering (fran tidsregistrering)
Grundkonte 9010 £ Upplupna laner

Balanseringskonto £ Upplupna laner

3. Definitiv kontering (fran lGneavrakning)
Lanekonto 7010 £ Loner till kollektivanstillda

Hantverksdata.se

6. Rapportering till FORA & Svenskt Naringsliv

Branschtillhdrighet

Personalkategori

Loneform

Lonepriskod far fast C.}:|ef

16n om annan dn Faretagare
ménadslén Rapporteras gj

(== =]
Andra
Skapa ny
Ta bort
Lonespecifikation
Kont. till [Gnegrupp
Arkivradgr

Paminnelser

G
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Adress och Landskod for anstallda med samordningsnummer

For anstdllda med Typ av personnummer = Samordningsnummer maste foljande anges i personregistret:

e  Adress (Gatuadress, Postnummer och Postort).
e Landskod for adressen om annan an “SE” (Sverige).

(Anstéllda med typ av personnummer = Fodelsetid” hanteras inte av FORA i filen och Entré kommer darfor utesluta dessa i

rapporteringen).

Exempel:

@
1Ll

) Légg till och dndra urval

2, Anstillda enligt urval

ald  Anstéllningsid Namn Adress 1 Postnr Postadress Telefon Sekelghfra Personnummer Fadelseort Landsked fodelseland Landskod medborgal Typ av personnummer Lonegrupp Landsked
1007 A f — Samordni 1FR
H d @Skapa!andra person EI = @ amerdningsnummer
3 ] 1009 Svg Perscnnummer 1
g 1. Adressuppgifter iv 2. Mer personuppgifter
Anstallningsid  [1007 L Anderssopff Astrid Personuppgifter ElManFack
414
| Namn Andersson, Astrid | 3. Sidoregister
Chi de M 5 Av. Anatole F
14 Gatuadress amp de Vars, 3 v Anatole £ Anhariga Prisséttning Skatteberdkning
C/o adress rel
u Postadress 75007 IPEHS ) Anstgliningsinfo. Paminnelser Uppsdgning
B Telefon k. Franvaro Repport param. Utbildning
| Telefon 2 (N Noteringar Schema
Mobiltelefon N n
4 1A Personallan Semest
L SMS nummer —
) E-Post ) |= 4. Verktyg
Hemsida £ Ack. virden Lanerader Utskrifter
17 -/ ‘ &3
44 Landskod FR ~ ‘ Dokument Tidsurmmering
| Ok Avbryt

En rapportering per personnummer

Endast en rapportering per personnummer gar att gora till FORA. Detta innebar att om ni av ndgon anledning har samma
personnummer (samma person) upplagd pa flera anstallningsnummer maste ni upphéra med detta och endast anvdnda ett av

anstéllningsnumren i I6nehanteringen.
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Bilaga 2 Entré — nya vyer, falt och ackumulatorer

4 nya vyer har tillkommit i menytradet under Lon — FORA for att hantera manadsrapporteringen.

|_:_| Lén
----- 7 Checklista léneavrikningen
..... 7 Lanebearbetning
- Uppfaljning/Spaming
Utbetalning
Arbetsgivardeklaration
. Ll FOK-koder
..... # FOK-parametrar
..... 7 Manadsrapportering Ib
" 7 Logg till FORA-rapportering
FOK-koder

Har laggs de FOK-koder upp som géller for ert foretag och som ni erhaller fran FORA.

FOK-parametrar

Har laggs de FOK-parametrar upp som ar aktuella for ert foretag och har kopplas dven anstéllda till en eller flera FOK-parametrar.

Manadsrapportering

Har sker den manatliga rapporteringen.

Logg till FORA-rapportering

Har sparas alla genomférda manadsrapporteringar samt att filen till FORA skapas har.

Entré — Checklista I6neavrakning

I vyn “Checklista I6neavrakning” har det tillkommit en knapp fér FORA.

Hantverksdata.se
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Entré — Nya Ackumulatorer
2 nya ackumulatorer har tillkommit i en ny ackumulatorgrupp “FORA_Manad”. Dessa kommer att skapas automatiskt av Entré forsta

gangen vyn for “Manadsrapportering” startas.

----- 7 \_NECKIIST3 Ioneavrakningen |
----- # Lonebearbetning
@+ Uppfélining/Sparning & seka ackumulatarer EI = @
[]-l} Utbetalning 1. Urval
- Arbetsgivardeklaration Grupp L |FORA - ménadsrapportering Ackumulatortyp 8§|r|:bunden
El-[7] FORA (Z) Bunden till personligt sermesterar
- Register och l6neinstillningar (O Lopande Uppdatera
[ Personer 2. Ackumulatorer .
B[ Lonearter ald  Ackumulator Beskrivning Aktiv ~ Andra
B[ Tidkoder och mallar [J | FORAHIon |FORA - underlag hanforlig lon p—
& Ackumulatorer M FORA_Manad FORA - |6nesumma manadsrapportering Py
7 Soka ackumulatorer Ta bort
7 56ka ackumulatorgrupper — Bearbeta
7 Sammanstéllning ackumulatorer = -
7 Ackumulatorvirde per person _ Markera M
7 Bearbeta Ackumulator | Virden
It Skapa/Andra ingdende virden | = .
- Schemahantering Lise
- Laneinstéllningar B
-1 Arshantering B
- Semesterhantering m
B Franvarchantering = b Utskrift
- Utskrifter l6n 3 Definitioner till
- Projektstyrning ad Loneart  Typ avtid Lanehantering ~ Andra
_|Loneart 824 Ny
Laneart 836
B Lanehantering 0 Bruttoavdrag llaibort
Lanehantering 0 Bruttolén
Skatteberdkning 0
i v Avbryt

FORA_Manad
Ar den ackumulator som summerar I6nesummorna per anstélld som skall rapporteras.

Ackumulatorn ar kopierad fran er befintliga ackumulator f6r FORA (normalt den som heter “FORA_1") eftersom det &r samma typer

av loner som skall rapporteras i manadsrapporteringen som i den nuvarande arsrapporteringen.

FORA Hi6n

Ar en ackumulator som kan anviandas for de féretag som behdver hdnféra Idnesummor till tidigare manader. Den &r en hjilp i

fordelningen men helt frivillig att anvanda. Las mer om denna i avsnittet “"Hanforlig 16n”.
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Entré — Anstallningsinformation

| rutinen for anstallningsinformation (anstéllningsperioder) har tillkommit félt, kolumner och urval for FOK-kod samt Kategori.

1]
el
13

PH
=r

1. Urval 2. Urval 3. Urval
Anstllningsid pel Resultatenhet pel Wy FOK-keod ye)
Lanegrupp rel Lanetyp rel Semestergrupp P
Avtalsomrade rel Schemakod re] Kategori w
. - -
Befattningskod el Larlingskod rel Visa endast aktuella perioder
4. Anstéllningsinformation —— -
ald  Anstéllningsid Mamn Startdatum Slutdatum Veckotid Veckodagar Deltidsprocent Befattningskod Avtalsomrdde FOK-kod | »  FOK-kod beskrivning Kategori
0002 Andersson, Anita 2021-06-10 40,00 5,00 100,00 741106 25075 FOK123456 FORAs beskrivning av koden  Arbet
_|:| 0003 Svensson, Sven | 2023-12-20 2024-04-0¢ 40,00 5,00 100,00 741105 25075 FOK123456 FORAs beskrivning av koden | Arbetare
_D 0004 K @f\ndla anstillningsinformation EI = @
_D 0006 T 1. Anstéllningsuppgifter 3. Typ av anstéllning
(P dsflds3443 Pl anctsiiningsid 0002 Andersson,Anita Typ av anstillning ® Tillsvidareanstallning
) Exrd (O Provanstillning
1-06-10

n Startdatum o2 ﬁ () Vikariat

Slutdatum T Bas (O Projektanstillning
- (O Tillfallig arbetsanhopning
i Befattningskod 741106 Tekniker () Tidshegrinsad anstillning

Avtalsomride 25075 ELAVTALET (O Sérskild visstidsanstillning
B Semestergrupp O Prakik
— e . () Behovsanstillning
_ Larlingskodsniv Ej semestergrundande dagar  []
| Fardelningstal 0 4, Arbetstid
— 2. Rapportinformation - Schemakod _STD 2| Standardschema
— Arbetsstille SCB Fa] Arbetstid per vecka 40,00
| Vrkeskategori re) Arbetsdagar per vecka 5,00
= Tjanstestalle AGI L8 S
— FOK-kod FOK123456 2| FORAs beskrivning av koden 5, Kommentar
— Personalkategeri (egen) pel Ll
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Entré — vyn for Manadsrapportering

%Ma'nadsrapportering EI [=] @

 Urval 2. Summering
Inkomstmanad 202404 v Antal personer 7
Aytalsemrade 2 Lénesumma 132,383,00
Visa endast personer med hanfarlig lén [] Underlag hanfarlig lon 0,00
Summa hanfarlig I6n 3.000.00
3. Personuppgifter
ald  Anstdllningsid Férnamn Efternamn Lénesumma Underlag far hanfarlig 16n Hanfarlig lan FOK-Kod Startdatum far FOK-kod ~ Uppdatera
0001 Per Persson 24 328 0 3000 FOK123456 2021-01-01 Ta bort
] 0002 Anita Andersson 10 000 0 0 FOK123456 2021-06-10 -
e Sven | Svensson 6120 0 0| FOK123456 2023-12-20 Eerson
1 |ooo4 Karin | Karlsson 49145 0 0 FOK123456 2020-12-01 Anstéllningsinfe.
] 0003 Berta Bengtsson 42790 0 0 FOK123456 2017-01-01 FOK-parametrar
_|:| 0007 Kerstin | Milsson ] 0 0| FOK123456 2010-01-01 P T,
] 0008 Erik Erikssson ] 0 0| FOK123456 2020-12-01
_ Litskrift
B Genomfar
— Genomfar
n v uppmarkning
4, FOK-Parametrar 5. Hanférlig lan
Kod Text Fran Till ~ Period Belopp A Andra
TILLVAL_ASLES TILLVAL_ASLES 2024-01-01 202402 1000 Sk
apa ny
¥ 202403 2000
. Ta bort

Uppmarkning / Rapportering genomfors for samtliga personer for den valda inkomstmanaden. Vid upptéckta felaktigheter i inskickad
fil atgardas forst felen och sedan skapas ny uppmarkning / rapportering fér samtliga personer som da ersatter tidigare uppmarkning

/ rapportering hos FORA.

Avtalsomrade

Urval for att underlatta vid felsékning med mera men maste vara blankt ndr uppmaérkning/ rapportering genomférs.
Visa endast personer med hanférlig 16n

Urval for att underlatta vid felsékning med mera men maste vara blankt ndr uppmarkning/ rapportering genomférs. Anstallda som

da visas ar sadana med en summa i ndgon av kolumnerna “Underlag for hanférlig 16n” och/eller "Hanférlig 16n”.
Underlag for hanforlig 16n

Summan i ackumulator “FORA_HI6n” som kan anvdndas som hjalpmedel for att fordela hanforlig 16n (se Bilaga 4).
Héanforlig 16n

Den faktiska hanforliga [6nen ni fordelat och som kommer rapporteras till FORA (Se Bilaga 4).

Ta bort

Majlighet att tillfalligt ta bort en anstalld i denna vy (till ndsta gang vyn startas / uppdateras).
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Person, Anstéllningsinfo, FOK-parametrar, Ackumulatorer

Genvadgar till relevant information fé6r manadsrapporteringen for den aktuella anstallda.

Utskrift

Avstamningslista for det som kommer att rapporteras.

Genomfor

Genomfor rapportering inklusive I6nesummor och hanforlig 16n.

Genom uppmarkning

Genom uppmarkning exklusive Ionesummor och hanforlig 1on.

Entré gor foljande kontroller vid bada alternativen for Genomfor:

e Alla anstallda i vyn har en FOK-kod

e Alla anstallda i vyn har Férnamn och Efternamn separerat i personregistret

e Samma personnummer inte férekommer pa flera anstallda i vyn

e  Personerivyn med samordningsnummer har adressuppgifter angivna i personregistret
e  Anstéllds fodelsedatum ar mer dn 13 ar innan ”Startdatum fér FOK-kod”.

e  Giltigt organisationsnummer angivet i foretagsuppgiften eller i grundinstallning

4. FOK-parametrar

Visning av eventuella FOK-parametrar som kommer rapporteras for den anstallde (se Bilaga 3).

5. Hanforlig 16n

Har skapas / dandras hanforlig 16n for den anstallde och aktuell period (se Bilaga 4).
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Entré - vyn for Logg till manadsrapportering

Har sparas alla genomférda uppmaérkningar / rapporteringar samt att filen till FORA skapas hér.

Vyn visar rapporterade totalsummor, uppgifter per anstélld samt FOK-parametrar och faktiskt fordelad hanforlig 16n per anstalld.

& Logg till FORA-rapportering EI = @
1. al
Inkomstmanad 202404 |[TF |— |4 - |202404 |Tg |—| 4+ Uppdatera
2. Rapporter
Mummer Inkomstmanad Antal personer Lénesumma Summa hanféarlig 16n Logg skapad Fil skapad ~ %,E Skapa fil
M 8 202404 7 132,383,00 | Wi]| 2024-01-31 11:23:01 | S Utskrift
7 202404 7 0,00 0,00 2024-01-3111:22:30
6 202404 7 0,00 0,00 2024-01-3111:22:14
2202404 5 132,383,00 30,00 2024-01-30 11:44:23
1202404 & 171,383,00 2,000,00 2024-01-30 09:31:29
n v
3. Personer
|Anstillningsid Personnummer Farmamn Efternamn Lanesumma Hanfarlig lan FOK-Ked  Startdatum far FOK-ked Slutdatum FOK-kod -
0001 6907280033 Per Persson 24328 3000 FOK123456 2021-01-01
0002 9901010109 Anita Andersson 10000 0 FOK123456) 2021-06-10 2023-12-31
0003 0312121213 Sven Svensson 6120 0 FOK123456) 2023-12-20
| |ooo4 7912131243 Karin Karlssen 49143 0 FOK123456| 2020-12-01
__| 0005 8804124546 Berta Bengtsson 42790 0 FOK123456 2017-01-01
__|0oo7 6909091214 Kerstin | Milsson 0 0 FOK123456| 2010-01-01
0008 8912121236 Erik Erikssson 0 0 FOK1234536 2020-12-01
— v
4, FOK-Parametrar 5. Hanfarlig l6n
Kod Text Fran Till ~ Period Belopp ~
TILLVAL_ASLES TILLVAL_ASLGS 2024-01-01 ¥ 202403 2 000
202402 1000
T v W v Avbryt
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Bilaga 3 — Entré - FOK-parametrar

Entré har automatiskt skapat de 2 parametrar som FORA tillkdnnagivit per den 1 januari 2024. | det fall ytterligare parametrar

tillkommer senare behdver ni lagga upp dom sjdlva i denna vy.

..... # Lénebearbetning

- Uppféljning/Sparning
- etalning

- Arbetsgivardeklaration
- FORA

7 FOK-koder
7 FOK-parametrar
7 Manadsrapportering

Arshantering
Semesterhantering

O === B =1
BB

[ Y R

..... 7 Checklista lGneavrikningen

# Legg till FORA-rapportering
Register och |&neinstéliningar

-

@ FOK-parametrar

Kod Beskrivning

| TILLVAL_ASL65 | TiLLval_asies

TILLVAL_KPE5 TILLVAL_KP&5

[o] & [==]
Last A Andra
L | Skapa ny
O
Ta bort
Viza anstillda
Utskrift

FOK-parameter for anstéllda (samma anstélld kan ha flera parametrar) anges antingen i denna vy, via knappen ”Visa anstallda” eller i

personregistret via funktionen ”"Bearbeta” (lamplig om manga anstéllda ska anges med samma parameter).

Ange FOK-parameter via ”Visa anstallda”

Klicka pa ”Skapa ny” och ange anstélld, parameter och Fran datum.

Till datum behoéver inte anges om det inte ar kant.
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TS TR Nt

@ FOK-parametrar EE@

Kod Beskrivning Ldsk ~ Andra

o TILLVAL AsLes TILLVAL_ASLES O | Skapa ny
TILLVAL_KP TILLVAL_KP&5 [

T Ta bort

- i

| ¢ Visa anstéllda

@ Rapport-parametrar EIE@

1. Urval
Anstillningsid 2| - 42| Visa endast aktiva personer ]
Datum - - Ea -l - ﬁ
Parameter TILLVAL_ASLES | 2| TILLVAL ASLES Uppdatera
2. Parametrar —
£ N = 32 o

Kod Beskrivning @ Lagg till parameter till person ~ Andra
¥ TILLVAL_ASLES TILLVAL_ASLE5 Anstillningsid 0001 | Persson, Per -
L TILLVAL_ASLGS TILLVAL_ASLGS Parameter TILLVAL_ASLGS | | O] TILLVAL_ASLGS ka T bort
| TILLVAL ASL65 ~ TILLVAL_ASLES Frin dstum | 2024-04-01 = —
| TILLVAL_AsL&5 TILLVAL_ASLES Till daturn [ -] Eerd Koder
B Utskrift

Ok Avbryt
29
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Ange FOK-parameter i personregistret

Har ni manga personer som skall anges med FOK-parameter kan ni anvdanda nedan funktion i personregistret for detta.

Markera de personer som skall anges med samma FOK-parameter och samma Fran och med datum i kolumnen ”Vald”.

Klicka pa knappen ”"Bearbeta” och markera alternativet ”Lagg till en rapportparameter”. Klicka OK.

B

1. Urval r

L\\-yLﬁgg till ech dndra ursl

2. Anstﬁllda;_-nl-igt urval

[] Avancerad

a [am

Visa max antal rader
v || 1000

Totalt antal rader

e

ald [ “nstéllningsid Mamn Adress 1 Postnr Postadress Telefon Fodelseort Landskod fadelseland Landskod med &

o001 Persson, Per [

_ 0002 Andersson,Anita ,

_ 0003 Svensson, Sven

_D 0004 Karlsson, Karin f

_D D003 Bengtsson, Berta

_D 0006 Torsson, Tore

O ooz Nilsson, Kerstin ;

7 0008 Erikssson, Erik .
1 o009 Esbjérnsson, Erika @ Bearbeta markerade 52

Vlj vad som ska utfaras () Markera, med Urval

-

() Avemarkera, med Urval

() Andra vald uppgift fér alla markerade
() Lagg till en utbildningskod

@?Lﬁgg till en rappu:urtparameteri

Avbryt

| ndsta dialog véljer ni FOK-parameter och fran och med datum foér nar parametern skall borja galla.

@ Lagg till innehall f&r markerade personer

Fran cchn med datum 2024-01-01

%gg till rapportparameter: | TILLVAL_ASLE5 | |2 TILLVAL_ASL65
T
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Aktiva personer

@ Ja
O Mgj

() lgnorera

Uppdate

Andra

ra

Skapa ny

Ta bort
Byt 1D

Kreditupplysning

Skicka SM5

Tidsummering

Dokument

Bearbeta

Markera

FOS
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TILLVAL_KP&S

Beskrivning

TILLVAL_KP&3

1. Urval

TILLVAL_ASLES
TILLVAL_ASLES
TILLVAL_ASLES

TILLVAL_ASLES 2024-01-01
TILLVAL_ASLES 2024-01-01
TILLVAL_ASLES 2024-01-01

Hantverksdata.se

0nn2 Andersson, Anita
0003 Svensson, Sven
000g Erikssson, Erik

Anstéllningsid _ IE‘ - IE Visa endast aktiva personer |
Datum - - -
Parameter TILLWAL_ASLGS IE TILLVAL_ASLES Uppdatera
2. Parametrar
Kod Beskrivning Fran datum Till daturm  Anstéliningsid  Mamn A Andra
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Bilaga 4 — Entré - Hanforlig Lon

Hanforlig 16n ar en del av I6nesumma for en anstélld och manad som tjdnats in tidigare och som av arbetsgivaren da kan hanforas till

en eller flera tidigare manader for den anstéllde. Férdelning av hanforlig 16n sker med andra ord pa personniva.

Ackumulator for "Underlag hanforlig [on”

| Entré finns maojlighet att anvanda en ackumulator som hjdlpmedel vid fordelning av hanforlig 16n.
Detta dr helt frivilligt och det gar utmdrkt att férdela hénférlig 16n utan att anvéinda detta hjilpmedel.

For att anvdanda denna ackumulator behéver ni sjdlva i denna ackumulator lagga till I6nearter som ni anvander och i ert fall kan

utgora underlag for hanforlig 16n.

GOr da sa har:

Starta vyn ”"Soka ackumulator” och gor urval pa gruppen “"Fora_Manad”.
Ackumulatorn FORA_HI6n ar den ni ska lagga till Ionearter i for detta syfte.

Stall markéren pa raden for FORA_HI6n, klicka sedan pa ”"Ny” for att lagga till en l6neart.

Upprepa proceduren om fler |6nearter skall Iaggas till i ackumulatorn.

- [# Checklista IGneavrakningen
-7 Lonebearbetning
-1 Uppfdljning/Sparning
F-[ Utbetalning @ Soka ackumulatorer \EI = @
-1 Arbetsgivardeklaration 1. Urval
- FORA Grupp A|FORA - ménadsrapportering Ackumustortyp 8ilr|:bunden
-1 Register och Iﬁneinst%ningar (O Bunden till personligt semesterdr
B Personer () Lapande Uppdatera
[~ Lonearter 2. Ackumulatorer
B1-[ " Tidkoder och mallar ald Ackumulator Beskrivning Akiv ~ Andra
2-H Ackumulatorer g i FORA_Hion |[FORA - underlag hanfoflig lan 7
7 Soka ackumulatorer : — : . Skapa ny
- ] FORA_Manad FORA - [&nesurnma manadsrapportering
-l Soka ackumulatorgrupper | Ta bort
-Ira Sammanstallning ackumulatorer — ! Bearbeta
-l Ackumulatorvarde per person — =
.7 Bearbeta Ackumulator _ Markera h
-7 Skapa/Andra ingdende virden _ Nerden
- Schemahantering | =
B~ Léneinstallningar Loz
- Arshantering N
- Semesterhantering W
2] Frinvarchantering m v
- Utskrifter lan I < - > Utskrift
Projektstyrning 3 Definitioner till —y —~
ad Loneart  Typ avtid Lenehantering .y Andra
o - Ny
_ Ta bort
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Faktisk fordelning av hanforlig 16n i manadsrapporteringen

I manadsrapporteringen finns ett antal falt och kolumner som visar och summerar hanférlig 16n.

Underlag hanforlig lon =

Hanforlig 16n

Summan i ackumulatorn “FORA_HI6n” (se ovan).

Det ni faktiskt férdelat som hanforlig 16n for respektive anstalld.

Observera alltsG att det dr ni sjéilva som maste férdela 16n till tidigare period/perioder enligt nedan beskrivning.

& Manadsrapportering

1. Urval
IEnl‘:orﬂstr'ﬂa:nad

Avtalsomrade

202404 v
0

Visa endast personer med hinfarlig l6n [

3. Personuppgifter

2. Summering

Antal personer

Lénesumma

Underlag hanférlig 16n
- Summa hénfarlig l6n

ald  Anstdllningsid Férnamn Efternamn Lénesumma Underlag fér hanforlig l&n Hanfarlig 16n FOK-Kod Startdatum for FOK-kod Lénegr. ~
W 0001 Per Persson 24328 0 0 1
_|:| 0002 Anita Anderszon 10000 0 0 1
) 0003 Sven  Svensson 45120 3680 | 2000| 1
W 0004 Karin Karlsson 459145 4 800 0 1
_|:| 0003 Berta Bengtsson 42790 3390 0 1
_|:| 0008 Erik Erikssson 0 0 0 1

Fordelning per anstdlld och period gor ni i nedre hogra rutan i denna vy.

Hantverksdata.se
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6

171.383,00

12,070,00

2,000,00

Uppdatera
Ta bort
Person
Anstallningsinfo,
EOK-parametrar

Arlburmnlatarar
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&3 Manadsrapportering EI' = [
1. Urval 2. Summering
Inkomstmanad 202404 ~ Antal personer 7
Aytalsomrade 2 Lénesumma 132,383.00
Visa endast personer med hinfarlig l6n [ Underlag hanfarlig 16n 12,070,00
Summa hinfarlig lén 3.000,00
3. Personuppgifter
ald  Anstdllningsid Férnamn Efternamn Lénesurmma Underlag for hanfarlig 16n Hanfarlig lén FOK-Ked  Startdatum fér FOK-kod FOK-Text ~ Uppdatera
] 0001 Per Perssen 24328 0 0 FOK123456 2021-01-01 FOK123456 Ta bort
] 0002 Anita Andersson 10000 0 0 FOK123456 2021-06-10 FOK123456 =
1 |oooz Sven  Svensson 6120 3620 0| FOK123436 2023-12-20 FOK123456 Eerson
[1 o004 Karin  Karlsson 49145 4800 0| FOK123456 2020-12-01 FOK123456 Anstallningsinfo.
™ 0005 Berta Bengtsson 42790 3590 | 3 )I}l FOK123456 2017-01-01 FOK123456 FOK-parametrar
] 0007 Kerstin | Milssen 0 ] UREOK123456 2010-01-01 FOK123456
| Ackumulatorer
] 0008 Erik Erikssson ] 0 0TSOk 23456 2012-01-01 FOK123456
L f Utskrift
| | Genomfar
— Genomfar
i [ W uppmarkning
4. FOK-Parametrar 3. Hanfarlig 16n Y .
Kod Text Frén Till - Period Belopp - Andra
i »| 202401 s 1000 = Skopa ny
202403 2000
m m Ta bort
% Fe:
: & Hanforlig lon £2 .
Till L] Andra
Anstillningsid Bengtsson, Berta Skapa ny
Period 202403 —| |4
= Ta bort
Belopp | 2,000,00| |
Ok Avbryt " Avsluta

Entré gor foljande kontroller i enlighet med FORAs regler:

o Det gar maximalt att fordela den anstélldes "Lonesumma” for perioden.

e  Det gar endast att férdela positiva belopp.

o  Det gar endast att férdela till perioder januari 2024 eller senare, i 6vrigt ingen begransning pa antal perioder fordelning kan

goras till.

o Det gar endast att férdela till perioder fére aktuell rapporteringsmanad.
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Bilaga 5 — Entré - Anstalld byter eller avslutar kod/parameter/anstallning

Féljande &r instruktioner for hur olika scenarion ska hanteras nar anstéllda byter FOK-kod/FOK-parameter, avslutar anstéllning eller

byter FORA-kategori.

Ny anstallningsperiod med samma FOK-kod

Den nuvarande FOK-koden kommer att &drvas till den nya perioden ni lagger upp. Ta inte bort FOK-koden pa den tidigare

anstallningsperioden.

Ny anstéllningsperiod med annan FOK-kod

Ange den nya FOK-koden pa den nya anstéllningsperioden. Ta inte bort den eller andra inte FOK-koden pa den tidigare

anstallningsperioden.

Anstalld avslutar anstallning

Ange ett slutdatum pa anstallningsperioden. Ta inte bort FOK-koden pa denna anstéllningsperiod.

Anstalld byter fran Arbetare till icke-Arbetare (till exempel Tjansteman)

Lagg upp ny anstéllningsperiod och ange ingen FOK-kod pa denna period. Ta inte bort FOK-koden pa den tidigare

anstallningsperioden. Byt Avtalsomrade och Befattningskod pa den nya perioden och byt Lénegrupp i personregistret.

Anstalld byter fran icke-arbetare till Arbetare

Lagg upp ny anstéllningsperiod och ange FOK-kod pa denna period. Ange ingen FOK-koden pa den tidigare anstallningsperioden. Byt

Avtalsomrade och Befattningskod pa den nya perioden och byt Lonegrupp i personregistret.

Anstélld avslutar FOK-parameter

Ange ett slutdatum pa den anstélldes FOK-parameter.

Hantverksdata.se 35



Hantverksdata” 2024-02-09

Bilaga 6 - Entré — Arbetare till icke arbetare (tjansteman)

Nar en anstalld byter fran kategori Arbetare till en kategori for icke-arbetare (till exempel Tjansteman) mitt under en pagaende

I6neperiod skall som I6nesumma rapporteras den del av Idnesumman som ar intjanad som Arbetare.

For att detta skall fungera i Entré dr det ett krav att ni anvinder avtalsomrdde och befattningskod pd de anstéllda som dr

kopplade till riitt kategorier (se Bilaga 1).

Ténk pa att i god tid ange ny anstidllningsperiod pa den anstdllde (se Bilaga 5 — Anstilld byter fran Arbetare till icke Arbetare) med

korrekt avtalsomrdde och befattningskod.

Tid med datum fran och med datum for byte av avtalsomrade/befatningskod kommer fa avtalsomradet och befattningskoden for

Tjansteman och darmed inte tas med i manadsrapporteringens l6nesumma.

For l6nerader som registreras direkt i I6nebearbetningen galler samma princip, registrera |6nen pa ett datum som ger ratt

avtalsomrade och befattningskod for raden.

Manadslon och dylikt behover delas upp pa 2 rader med olika datum for att fa ratt avtalsomrade och befattningskod till

manadsrapporteringen.
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Exempel:

2024-02-09

Anstalld 0003 har bytt fran Arbetare till Tjansteman enligt anstallningsperioderna den 2024-04-10.

Lonesumman 6120 ar den del av I6nesumman som intjanats som Arbetare och dr den som rapporteras till FORA.

Datum for ”Slutdatum fér "FOK-kod” rapporteras till FORA i filen.

Observera att knappen “Ackumulatorer” i denna vy visar [6nesumman for hela perioden. Detta ar helt i sin ordning.

[o = =]
&
1 Ural 2. Summering
Inkomstmanad Antal personer 6
b Butalsomrade Lénesumma 132,383.00
Visa gndast personer med hanfarlig lén [] Underlag hanférlig lon 0,00
Summa hanférlig Ion 0,00
B 3. Personuppagifter \ r
n ald  Anstillningsid Persennummer Farnamn Efternamn Lanesumma Underlag far hanfarlig l6n Hanfarlig lon FOK-Kod  Startdatum far FOK-kod Slutdatum FOK-ked
5 1 o001 6907280033 Per Persson 24328 ] 0 FOK123436 2024-01-01 1
_D 0002 9901010109 Anita | Andersson 10000 0 0| FOK123456 2024-01-01
Il 0003 0312121213 Sven Svensson 6120 0 0 FOK123456 2024-01-01 2024-04-09
—g @ Sammanstalining ackurnulatorer Ellﬁ'@
N _D 1. A:kumu\aturar( 3. Unval for ackumulatorvirden Byt Byt Byt
L Grupp [ Morkerm - Person el Prajekt SO Lenetyp el
L lin ald Ack. Beskrivning ~ Vica (O Ackumulerade varden  Resultatenhet £ Léneperied A7 | Plocka
4 sf~]  FORA_HI& FORA - underlag = (@ Periodvarden Objekt O Ordernummer 2O
7 FORA_Mér FORA - l6nesumr Frén datum = [] Tag med motkonterade varden
a0 | B D v
- L _ 4, Varden till
E — {Ack, Anstéllningsid  Namn Antal Summa Laneperiod ~ MNytt
4 LFokR ¥ FORA_M3 0003 Svensson, Sven 3,00 45120,00 0 | lgiend
) Kod varde
- _ il Nollstall
t: W =
I [( > | Person
Ju L 2 Definitioner till  "FORA_Hlan" = Liduiii:
A ad Loneart Typava || —
— A4
0 0 5 Berdkningsrader
ld Namn Léneart Datum Antal Summa Timmar Text ~ Andra
Il » 0003 27 2023-03-30 1,00 368000 0,00 RetroaktivLsn a—
0003 28|2023-04-08 1,00 244000 0,00 Retrtimlgn
7 | ooos 40| 2024-04-25 1,00/ 3900000 0,00 Ménadsion Visa historik
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Uppdatera
Ta bort
Berson
Anstéllningsinfo.
FOK-parametrar

Ackumulatorer
Utskrift

Genormfar

Genomfar
uppmérkning

Andra
Skapa ny

Ta bort

Avsluta
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Bilaga 7 — Entré — Undanta enskild person fran rapportering

2024-02-09

En enskild anstdlld som &r Arbetare men som av nagon anledning dnda inte ska rapporteras till FORA av ert féretag kan undantas helt

fran rapporteringen genom att markera alternativet "Anstédlld i annat foretag” i personregistrets ”Anstallningsinformation”.

o o Lo I oo U ¥ I L U 0 L O S N
-

@—'.’-'..: ningsinformation

1. Urval
Amstdllningsid

MY

0005 /2 Bengtsson, Berta

2. Urval
Resultatenhet

e

Lénegrupp
Antalsomrg]
Befattnings|

4, Anstéllni
Vald  An

¥ O

1. Anstéllningsuppgifter
Anstillningsid
Startdatum

Slutdatum

Eefattningsked
Antalsomrade
Semestergrupp
Larlingskodsniva

Férdelningstal

2. Rapportinformation

Arbetsstille SCB
Yrkeskategori
TjEnstestdlle AGI
FOK-kod

Perscnalkategori (egen)

Anstdlld i annat foretag

@ Andra anstillningsinformation

0005
2017-01-0

25075

Hantverksdata.se

Bengtsson, Berta

S| Servicemontdrer
A ELAVTALET

yu

yu

2]

19 SIS

3. Typ av anstéllning
Typ av anstéllning

Ej semestergrundande da
4, Arbetstid

Schemakod

Arbetstid per vecka
Arbetsdagar per vecka

Deltidsprocent

3, Kommentar
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Bilaga 8 — Entré — filnamn och sokvag till fil for FORA

Filen som skapas heter ”"FORA_organisationsnummer.json” och sparas i undermappar pa skrivbordet till mappen “Lonefiler” eller

enligt den sokvdg som angetts i grundinstalining 3125 — Katalog for I6nefiler.
Observera att filindelsen ”json” &r obligatorisk och far inte dndras for att FORA ska ta emot filen.

Undermapparnas namn ar forst “FORA_manad” och sedan en mapp for varje foretag enligt FTGO1, FTGO2 och sa vidare.

Hantverksdata.se
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Bilaga 9 — Begrepp i manadsrapporteringen

Rapportering skall ske varje manad av utbetald kontant bruttolén i manaden (kontantprincipen) fér anstallda som tillhor kategorin
Arbetare enligt FORAS kategorier.

Ovriga personalkategorier FORA anvinder (Tjansteman, VD/Chef och Féretagare/Agare) skall inte rapporteras i
manadsrapporteringen i detta forsta steg av manadsrapporteringen.

FOK-kod (Forsdakrings Omfattnings Kod)

Den uppmadrkningskod varje anstalld arbetare som rapporteras ska anges med.
Varje enskilt foretag erhaller fran FORA de koder som géller for det enskilda foretaget.

Nedan foljer FORAs beskrivning om uppmarkning med FOK-kod:

D1. Hur vet jag vilken uppmarkning jag ska valja for en anstalld?

Uppmarkningen bestar av ett id-nummer, en personalkategori och ett kollektivavtal. Det finns dven alternativ for
foretag utan kollektivavtal. Du behdver bestimma vilken personalkategori en anstalld tillhér och om hen omfattas av
ett kollektivavtal och sa fall vilket. Den anstalldes arbetsuppgifter avgor vilken personalkategori (arbetare eller
tjansteman) hen tillhér. Om du ar osaker pa vilket kollektivavtal den anstéllde omfattas av kontaktar du ert arbetsgivar-

eller fackforbund.

D2. Vart vinder jag mig om jag dr osdker pa vilken uppmarkning jag ska anvianda?
Om foretaget har kollektivavtal ar det i forsta hand parterna (arbetsgivar- eller fackférbund) som kan svara pa fragorna.

Om foretaget inte har kollektivavtal sa kan Foras kundservice ge stod.

FOK-parameter

Uppgift som kan anges pa anstdllda som ska rapporteras och som avser tillval av pensionspremie.

Uppmarkning
Grundldggande information om de anstéllda (Férnamn, Efternamn, Personnummer, FOK-kod, startdatum fér FOK-kod, eventuell

FOK-parameter).

Lonesumma

Utbetald kontant bruttolon under manaden (rapporteringsperioden). Negativ Ionesumma for anstélld kan inte rapporteras, Entré

kommer automatiskt att satta sadan till 0 i rapporteringen.
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Hanforlig 16n

Hanforlig 16n ar utbetald 16n i perioden som kan hanforas till tidigare perioder.

Nedan féljer FORAs beskrivning av vad hanforlig 16n ar och de regler som géller:

B2. Vad innebér "l6n hanforlig till annan manad"?

I och med 6vergangen till manatlig Ionerapportering infors ett nytt regelverk, "16n hanférlig till annan manad". Om den
utbetalda I6nen f6r en viss manad innehaller I6nedelar som hor till andra manader an utbetalningsmanaden, ska den
rapporteras som ”“16n hanforlig till annan manad”. Den totala Idnesumman rapporteras for den manad da I6nen betalas
ut, men arbetsgivaren har mojlighet att fordela I6nedelar pa de manader de hor till. Det finns ingen 6vre eller undre
grans for antal manader som I6nedelar kan férdelas pa vid rapporteringen.

B3. Hur vet jag om I6nen dr hanforlig till en annan manad?

Det ar upp till arbetsgivaren att sarskilja vilka delar av [6nen som ar hanforliga till andra manader &n
utbetalningsmanaden i rapporteringen till Fora. Behdver du stod ska du vanda dig till det arbetsgivar- eller fackférbund
som ar part i ert kollektivavtal. Exempel pa anvandningsomraden for hanférlig I6n kan vara prestations- eller
ackordslon, eller dér annat an ordinarie manadslon har betalats ut.

B3b. Ska Ionetypen X (semesterersittning, reseutldgg etc) hinforas till annan manad dn den manad den betalas ut?
Det ar det arbetsgivar- och/eller fackférbund som &r part i ert kollektivavtal som kan ge besked om vilka |6netyper som
ska hanforas till annan manad.

B4. Vad hinder om I6n adr hanforlig till ett tidigare ar an 2024?

Lon kan endast rapporteras som hanforlig till manader fran och med januari 2024, eftersom den nya regeln borjar gélla
fran och med 2024. For I6nedelar som ar hanforliga till en period innan 2024-01-01 géller den arliga hanteringen av
rapportering, berakning, fakturering och 6verféring. Dessa lonedelar ska darmed adderas pa den slutliga Ionesumman
for den/det ar de &r intjanande.

Rapportering

Rapportering sker via fil som laddas upp pa FORA — Mina sidor. Filens format ar ”json”.

Rapportering skall ske senast sista datumet i manaden efter rapporteringsperioden, sa till exempel ska mars 2024 rapporteras senast

30 april 2024.

For 2024 galler dock att januari 2024 ska rapporteras senast 31 mars 2024.
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